
1 
 

  

MANUAL PENGGUNA 
SISTEM PETRA 

(Permission to Travel Abroad 
System) 

 

(Pemohon) 
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Pemohon : Pendaftaran pengguna  

Sila taip url  http:// petra.perak.gov.my 

  
1. Skrin ini adalah paparan utama sistem 
2. Klik pada pautan “Belum pernah mendaftar? “ untuk pendaftaran  kali pertama 
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Isikan semua maklumat yang dipaparkan seperti skrin di atas dan tekan butang ‘Hantar’. 
 

 
Paparan mesej ‘Pendaftaran pengguna berjaya. Anda boleh teruskan permohonan keluar 

negara.’ seperti di atas akan dipaparkan. Sila tekan butang ‘OK’. 
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Pemohon : Membuat permohonan ke luar negara  

 

 

Pemohon perlu log masuk ke dalam sistem menggunakan id dan katalaluan yang telah 

didaftarkan 

 

Skrin seperti di atas akan dipaparkan. Klik pada menu Permohonan Baru 
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Paparan mesej seperti di atas akan dipaparkan. Sila tekan butang ‘OK’ 

 

Pengguna perlu mengemaskini maklumat pengguna sekiranya perlu dan tekan butang ‘Simpan’ 

 

 

 

Paparan mesej seperti di atas akan dipaparkan. Sila tekan butang ‘OK’ 
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Pengguna perlu membaca dan memahami syarat-syarat permohonan ke luar negara seperti pada 

skrin dia atas dan ‘tick’ pada ruangan  yang disediakan dan tekan butang ‘Hantar’ 

 

Pengguna perlu melengkapkan butiran pegawai yang belum direkodkan sebelum ini iaitu butiran 

No Passport dan alamat tetap. Kemudian tekan butang ‘Simpan’ 

 

Paparan mesej seperti di atas akan dipaparkan. Sila tekan butang ‘OK’ 
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Pengguna perlu mengisi Butiran Lawatan seperti skrin di atas dan tekan butang ‘Simpan’ 

 

Paparan mesej seperti di atas akan dipaparkan sekiranya permohonan kurang 14 hari dari tarikh 

lawatan. Sila tekan ‘OK’ untuk mengisi justifikasi kelewatan 
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Sila isi Butiran Lawatan yang seterusnya termasuk justifikasi kelewatan dan tekan butang 

‘Simpan’. 

 

Paparan mesej seperti di atas akan dipaparkan. Sila tekan butang ‘OK’ 
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Sila isikan maklumat Butiran Cuti seperti di atas jika bercuti dan tekan butang ‘Simpan’ 

 

Paparan mesej seperti di atas akan dipaparkan. Sila tekan butang ‘OK’ 
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Bagi permohonan ke luar negara untuk tujuan ‘Persendirian’ pemohon boleh memohon 

perlindungan insurans. Sila tanda pada ruangan yang disediakan dan tekan  butang ‘Simpan’( Jika 

untuk tujuan rasmi skrin ini tidak akan dipaparkan). 

 

Jika anda memilih untuk membuat permohonan perlindungan insurans paparan seperti pada 

skrin di atas akan dipaparkan. Sila tekan butan ‘OK’ 
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Sila isi Butiran kemudahan perlindungan insurans dan tekan butang ‘Simpan’ 

 

Paparan mesej seperti di atas akan dipaparkan. PERMOHONAN ANDA TELAH SELESAI dan sila 

tekan butang ‘OK’ 
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Pemohon : Menyemak status permohonan 

 

Setiap pengguna yang telah membuat permohonan ke luar negara boleh menyemak status 

permohonan melalui inbox masing-masing seperti yang dipaparkan di atas  

 

 

Pengguna juga boleh membuat carian permohonan berdasarkan Status Permohonan melalui 

menu Carian seperti yang dipaparkan di atas. 
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Pemohon : Mencetak surat kelulusan 

 

Pemohon boleh mencetak surat kelulusan permohonan melalui ikon pada ruangan ‘Fungsi’ 

seperti di atas. Ikon tersebut akan diwujudkan setelah Urusetia BPSM membuat input surat 

kelulusan.  

 

Paparan surat kelulusan adalah seperti di atas. 


