BORANG PERMOHONAN CENDERAMATA KERAJAAN NEGERI PERAK

BAHAGIAN KORPORAT

PEJABAT SETIAUSAHA KERAJAAN NEGERI PERAK

Nama Pemohon

No. Telefon Pemohon

Bahagian

Nama Program / Aktiviti

Tarikh Program

Masa Program

Tempat Program

Pemohon diminta mengisi jenis cenderamata dan kuantiti yang diperlukan. Kelulusan
akan diputuskan oleh Bahagian Korporat, Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri
Perak. Sila berhubung dengan Unit Pentadbiran dan Kewangan Bahagian Korporat

di talian 05-2095199 untuk maklumat lanjut. Terima kasih.

BIL JENIS CENDERAMATA KUANTITI

KELULUSAN

1. | Cenderamata Rasmi
YAB Menteri Besar Perak

2. | Cenderamata Rasmi
YB Setiausaha Kerajaan Negeri Perak

3. | Cenderamata wakil rasmi
Kerajaan Negeri Perak

Merchandise:

1. | Payung

2. | Pen Drive

3. | Tumbler

(Tandatangan Pemohon)

Nama

Jawatan

Bahagian

Tarikh

KEGUNAAN BAHAGIAN KORPORAT

(Tandatangan & Cop)
Ketua Penolong Setiausaha Kerajaan

Bahagian Korporat Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Perak




CENDERAMATA KERAJAAN NEGERI PERAK

Selaras dengan arahan pengurusan kewangan secara berhemat, pihak Pihak Pejabat
Setiausaha Kerajaan Negeri Perak telah menetapkan bahawa permohonan
cenderamata daripada Bahagian Korporat hanya akan diluluskan seperti berikut:

e Kepada perasmi atau tetamu khas majlis rasmi SUK Perak yang dijemput dari
luar SUK Perak sahaja;

e Ketua delegasi sesuatu lawatan kerja/ rasmi daripada organisasi luar SUK
Perak;

e Lawatan kerja rasmi staf ke organisasi luar SUK Perak dan ianya dihadkan
kepada satu cenderamata untuk organisasi berkenaan;

e Penceramah jemputan, pengucap utama dan ahli panel sesuatu forum atau
seminar yang tidak menerima honorarium;

e Permohonan hendaklah dibuat selewat-lewatnya 3 hari bekerja sebelum hari
program/lawatan; dan

e Sila sertakan salinan surat kelulusan dan kertas kerja program /aktiviti
bersama-sama borang permohonan ini.

KATEGORI CENDERAMATA KERAJAAN NEGERI PERAK

JENIS TUJUAN
Cenderamata Rasmi e Lawatan Rasmi
YAB Menteri Besar Perak e Kunjung Hormat
Cenderamata Rasmi e Program Rasmi
YB Setiausaha Kerajaan Negeri Perak
Cenderamata wakil rasmi e Diberikan kepada wakil rasmi
Kerajaan Negeri Perak kerajaan negeri untuk tujuan

lawatan kerja rasmi

Merchandise: e Diberikan kepada wakil atau
e Payung delegasi sewaktu kunjung
e Pen Drive hormat

e Tumbler




